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1. ICTAMO4 od strony technicznej
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Organizatorzy
1. IPPT PAN

2. Politechnika Warszawska

3. Kontraktor zewnetrzny: Mazurkas Travel

Dane

1. Miejsce: Gmach Gtowny PW
2. Czas: 15.08-21.08.2004 (6 dni)
3. Liczba gosci: ponad 1.5 tys

4. Liczba prelekcji: ponad 1200
5. Budzet: ponad 1 000 000 Euro
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Organizatorzy (GS)

prof. Witold Gutkowski prof. Tomasz Kowalewski
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Plan budynku
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Plan wyktadow

Sunday, August 15 Monday, August 16 Tuesday, August 17 Wednesday, August 18 Thursday, August 19 Friday, August 20
Be00) mmmmmsmemnm e pm e m—— 7 B B S S i e
; : N\ [ )
9:00 ========mmmmmmmmmmmmmm e Registration -1 Mini-Sym. Intro Lect’s | - st -1 Sectional Lectures |4 Sectional Lectures |---
Sassi
10:00 ===scemecmmcemcaaaaannaenaa" > <-1 Sectional Lectures |- AR -1 Lecture Sessions Lecture Sessions |---
Opening Ceremony o s
L 4 Break Break Break Break
1 1 :00 """"""""""""""" 7 N g !
Opening Lecture
, Lecture Lecture Lecture Lecture
12:00 =mmmmmmmmmm e e > < : ; - ) ; ---
Sessions Sessions Sessions Sessions
Lunch
3ot e eesions e une - - 4> >
[ ) Lunch Lunch Lunch Lunch
1400 srmmrmmemm e ————— Mini-Symposia |- - § =
Introductory > < >~ < 2 < > <
15:00 -» - Lectures - Seminar . - Seminar Closing Lecture |-
" /| Presentation Presentation | » <
16:00 - - Break Sessions " " Sessions Closing Ceremony [---
i i . A
17:00 fadlstiatioy Lecture Break
) i Sessions N 1 o [T
— - Lecture 1 -
1ol g N Sessions %
=
19:00 A - e T E T E T R
Get-together
20:00 - Party |1l e L e

M2IAUA() 2WWDJBO0UY



Korzysci z organizacji ICTAMO04,

czyli Olimpiada Mechanikow

* Reklama Polski oraz Warszawy

 Nawigzanie kontaktow

« Zaprezentowanie wtasnych mozliwosci

« Zysk finansowy (w przypadku pozytywnego
zamkniecia budzetu)

« Korzysci dla podwykonawcow - $ + reklama
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01.07.2004 START: 15.08.2004

1.IPPT PAN
2. Politechnika Warszawska
3. Kontraktor zewnetrzny: MazurkasTravel—
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2. Organizacja kongresu
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Schemat dziatan przy organizacji konferencji
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Schemat dziatan przy organizacji konferenc;ji...
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Schemat dziatan przy organizacji konferenciji...
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Mapa procesow
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Materiaty

MATERIALY | GADZETY - MG

| gadzety

WAGA

MG1 - DRUK BOOK OF ABSTRACTS (/. Sleczkowska)

G2 - DRUK PROGRAMLU KONGRESU (P Korczyk, Doo Kowalewsks

MGO001 -
FAKCVIANIE
MG3 - E-BOOK WAT. @
; Brachowakl, P.
Hedob iy
5
DECYZJA '
Wit MG4 - WYTLOCZENIE CD (1. Sleczkowska, K. Kulesza)
MG3.1 - HTML (K Kulesza, P. Matejek)
CZAS 2004-07-01 2004.-07-05 2004-07-10 2004-07-15 2004-07-20 2004-07-25 2004-07-30 2004-02-01 2004-08-08 2004-08-10
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Osoby odpowiedzialne

2007/12/05

Proces S | Odpowiedzialny za proces
Kk
r
6
t
Druk ”Book of M | Izabela Sleczkowska.
Abstracts”. G
1
Druk programu M | Piotr Korczyk,
Kongresu. G | Doc. Kowalewski,
2 | p. Grodziccy.
HTML. M | Kamil Kulesza,
G | Piotr Matejek.
3
1
Wyttoczenie CD. M | Izabela Sleczkowska,
G | Kamil Kulesza.
4
Pakowanie M | Barttomiej Btachowski,
materialow. G | Pawel Hotobut. 19
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Nasi ludzie

Liczba osob potrzebnych do pomocy w trakcie przygotowan i pracujacych w trakcie samej konferencji

‘21t ICTAM 2004’

Dwa
tygodnie | Tydzien | Niedziela | Poniedzialek | Wtorek | Sroda | Czwartek | Pigtek | Sobota Tydzien
do przed 15.08 16.08 17.08 18.08 19.08 20.08 21.08 po
kongresu | 8-14.08 kongresie
1-7.08 23-28.08
Adm/IT | Adm/ | Adm/IT Adm/IT Adm/IT | Adm/IT | Adm/IT Adm/ | Adm/IT | Adm/IT
IT IT
50/50 40/60 60/40 33/67 33/67 50/50 33/67 20/80 50/50 40/60
36 50-60 27 90 87 45 80 50 | 10-15 10
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Schemat dziatan przy organizacji konferencji
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Sprzet | oprogramowanie

sale wyktadowe (monitory, rzutniki,
komputery)

biuro (monitory, komputery, telefony, faxy,
drukarki, xero, akcesoria, Iitp.)

k@fejka (monitory, komputery, laptopy,
sieC)

legalne oprogramowanie (system
operacyjny + Office)
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Program Zarzadzania Prezentacjami

« automatyczne wyswietlanie prezentacji
zgodnie z harmonogramem wyktadow

* wykonanie PZP - 05.07.2004
 testy w czasie rzeczywistym
* obstuga w czasie kongresu — CZAS!!!

START: 15.08.2004

2007/12/05 26



Wyktady

» poniedziatek 16.08 — pigtek 20.08
* 15 sal, 3 pietra

« PZP

« k@fejka

* Inne zadania ...
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Schemat dziatan przy organizacji konferencii...

Hostessy Kawiarenka Grupy
: ? awaryjne
ADM/IT

T L T e

Punkt medyczny
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Obstuga wyktadow

[ Kierownictwo IT J

[ Grupolwy(l) J [ Grupolwy(l) J

[Grupa awaryjna (2)}7 [Grupa awaryjna (2)}7

| salowi[7x(2)] | [ salowi[8x(2)] |
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Obstuga w sali

« 2 0soby (1 x ADM, 1 xIT)
« komputer + projektor
* rzutnik

Zadania:

« sprawdzenie sprzetu (czy dziata, prezentacje na
biezacy dzien)

e czuwanie nad poprawnym przebiegiem

prezentac

* pomoc prelegentowi

« kontakt z grupowym

2007/12/05 30




Schemat podtaczenia sprzetu
Projektor Monitor

Przelacznik

| Spliter
l

2007/12/05 | La ptO P Deskto P




Obowiazki grupowych

* nadzor nad wybranymi salami
* przydziat osob do sal

» koordynacja dziatan

» kontakt z grupg awaryjng

2007/12/05 32



Grupy awaryjne
e 2 0soby + laptop

Zadania

e poranne sprawdzenie dziatania PZP
(ustawienie daty, synchronizacja zegarow,
itd.)

rozwigzywanie problemow z PZP podczas
wykiadow — CZAS!!!

obstuga k@fejki

serwis sprzetu w biurze, recepcji...

2007/12/05 33



Procedury awaryjne

1. Awaria oprogramowania (zawieszenie
systemu, uszkodzenie PZP itd.)

Pierwsza osoba probuje zrestartowac system |
zalogowac sie na uzytkownika ,ictam2004”. W
wypadku gdy awaria nadal wystepuje nalezy
przeprowadzi¢ procedure ,Awaria sprzetu”
(patrz punkt 2.a.ii.). Druga osoba (w tym samym
czasie) informuje grupe awaryjna.
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Procedury awaryjne...

2. Awaria sprzetu
a. Przebieg gtowny:
I. Wykonanie pobieznej diagnozy
ii. Osoba pierwsza probuje usungc awarie — probuje ewentualnie znalez¢

jakies obejscie problemu — aby referent nie tracit czasu / osoba druga
kontaktuje sie z grupg awaryjng i przekazuje wyniki diagnozy

iii. EKipa awaryjna przynosi sprzet rezerwowy, tzw. ,goraca rezerwe’,
ktory zastepuje sprzet w sali

iv. Ekipa awaryjna naprawia sprzet na miejscu lub w bazie.

b. Przebiegi alternatywne:

Ad. i. Awaria moze zostac usunieta w ciggu 1 minuty - szef sali moze
zadecydowac o samodzielnej naprawie

Ad. ii. Brak kontaktu z grupg awaryjng — w kolejnosci nalezy zastosowac:
kontakt z szefem grupy sal informacja iz moja ekipa awaryjna jest zajeta

Ad. iii. W wypadku problemoéw z zasilaniem grupa awaryjna kontaktuje
sie z dyzurnym elektrykiem PW, ktory usuwa awarie

Ad iv. Nieprzewidziane problemy — kontakt grupy awaryjnej ze sztabem
gtownym IT

2007/12/05 35



4. Przyktady zadan grupy ADM
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Wyzywienie
23 lipca (23 dni do rozpoczecia Kongresu), mail od X:

Witam,
od razu napisze ze sprawa jest

BARDZO PILNA

mam taki projekt pokrewny nieco poszukiwaniom firm na wystawe:

prositbym abyscie przeprowadzili rozeznanie na temat firm instytucji
finansowych produkujacych tzw. kupony lunchowe (sodexho, restaurant ticket
itp..) i ustalili na jakich zasadach mozna u nich zakupié kupony na lunche

nie przekraczajace kosztowo 15pin, jakie restauracje i bary w centrum
Warszawy akceptuja ich talony i ile obstuga tychze kuponéw nas, czyli
kongres bedzie kosztowac- potrzebujemy miedzy 7500 a 9000 lunch kuponéw.

wszelkie niejasnosci - prosze kontakt z Y - wyjasni wam
watpliwosci albo ze mna na komérke 0666 xxx xxx.
dzieki

2007/12/05 39



Wyzywienie — rozwigzanie problemu

Bony zywieniowe:

1. Accor Services Polska
Bonus Systems Polska
Cheque Dejeuner Polska

Sodexho Pass Polska

a B N

Wasza Zywieniowa Polska

Czynnosci:
1. Kontakt z powyzszymi firmami

2. Wybor najkorzystniejszej propozycji

3. Zorganizowanie mapki restauracji, w ktérych mozna realizowac¢ wybrane

bony w okolicy miejsca konferencji

Wyzywienie obstugi

2007/12/05
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Czy organizacja ICTAMO4
zakonczyta sie sukcesem?



Sktadowe sukcesu

* szczescie ©

2007/12/05
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Sktadowe sukcesu

determinacja osob zaangazowanych w prace
organizacyjne

przygotowanie szczegotowego planu dziatania

plany awaryjne (w miare mozliwosci wiecej niz
jeden)

skrupulatne dziatanie zgodnie z przyjetymi
zatozeniami

szkolenia dla osob z obstugi
codzienne poranne | wieczorne odprawy

2007/12/05
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Jak zostaé¢ doktorem ...

prof. Witold Gutkowski

cztonek rzeczywisty PAN
2007/12/05
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Podsumowanie dziatan ICTAM Team’u

prof. Witold Gutkowski

b. powstaniec warszawski
2007/12/05
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Pytania, komentarze...
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